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○認定作業療法士の新規申請

【申請に必要な書類】

１．厚生労働省指定臨床実習指導者講習会修了証（該当者のみ）
２．臨床能力実績３例の記録（該当者のみ）
３．５年間の実務経験の証明書
４．所属する士会における会員歴証明書



1.各種申請から認定作業療法士申請画面へ
①会員ポータルへログイン

②生涯教育を開く

③各種申請（生涯教育）
を開く

④認定作業療法士認定申請
をクリック



2.認定作業療法士申請 確認番号取得

新規申請に固定さ
れています

①クリックすると登録されて
いるメールアドレスに確認番
号が送信されます

②クリックすると申請
画面へ推移します



2.認定作業療法士申請 確認番号取得

OT協会事務局から送信されたメール

この確認番号は「仮登録」
「申請」に必要



3.申請要件入力画面① ＊画面はスクロールします

①確認番号を入力
②クリックしてPDF等で作成
した書類をアップロードする

スクロー
ルバーで
下の画面
に推移す
る

ここの
2項目
は必須

下の画面に続く
ここの2項目は該
当者のみ



3.申請要件入力画面② ＊画面はスクロールします
仮登録する場合

①仮登録を押下する

②この画面が表示され
る「OK」をクリック



3.申請要件入力画面② ＊画面はスクロールします
仮登録より申請する場合

仮登録ありと表示され
る。次回よりここを選
択して申請手続きを再
開する。

画面右上に仮登録中
と表示

同様の手続きで申請を再開する



3.申請要件入力画面③ ＊画面はスクロールします

①登録されている事
例を選択

事例報告登録制度で申請する場合
②＞をクリック ③報告１に登録される

内容を確認したい場
合はここの枠内でダ
ブルクリックする



3.申請要件入力画面④ ＊画面はスクロールします
臨床実践報告（5事例）で申請する場合

①新規要件登録をク
リック

③クリックすると添付
ファイル選択画面が表
示される。ファイルを
選択する

②別ウインドウで登
録画面が表示

④指導された認定OT
の会員番号を入力する

⑤登録をクリック



3.申請要件入力画面④ ＊画面はスクロールします
臨床実践報告（5事例）で申請する場合

①登録されている事
例を選択

②＞をクリック

③臨床実践報告（5事例）
の枠に登録される

内容を確認したい場
合はここの枠内でダ
ブルクリックする

選択をキャンセルする場合
は＜をクリック

※これを5事例分登録する



3.申請要件入力画面④ ＊画面はスクロールします
臨床実践報告（5事例）で申請する場合

指導した認定作業療法士の会
員番号が表示される



3.申請要件入力画面⑤ ＊画面はスクロールします
他団体・SIGの資格認定で申請する場合

①「新規要件登録はここ
から」をクリックする

②登録用の画面が表示
される。必要事項を入
力する。

③資格名称をリストよ
り選択する。団体名は
自動で表示される。

④認定証に記載されて
いる「取得日」と「有
効期限」をカレンダー
より選択する。
※有効期限が無い場合
は、9999/9/9を入力

⑤ PDF等で保存した
認定証を読み込ませる

※資格名称はOT協会に登録されている必要があります
※申請時点で有効期間内にある他団体・SIGの資格認定に限られます



3.申請要件入力画面⑤ ＊画面はスクロールします
他団体・SIGの資格認定で申請する場合

①「登録」をクリック
する

②この画面が表示される。
「OK」をクリックする

③クリックして選択する

④ ＞ をクリック
して報告2に登録する



3.申請要件入力画面⑥ ＊画面はスクロールします

OT協会主催学会の場合
は登録されている

内容を確認したい場合は、＜をク
リックして、元の枠内でダブルク
リックする

①クリックして選択する

② ＞ をクリック
して報告1に登録する

内容を確認したい場合は、＜ をク
リックして、元の枠内でダブルク
リックする

学会誌・学術誌への掲載で申請する場合



3.申請要件入力画面⑥ ＊画面はスクロールします

①新規に登録する場合は
ここをクリック

別の入力画面が表示され
る。必要事項を入力し、
登録をクリック

学会誌・学術誌への掲載で申請する場合
②表示
される
リスト
から選
択する③表示

される
リスト
から選
択する

登録後、リス
トに追加され
る

無い場合は0を入力 無い場合は0を入力



4.申請要件確認画面 ＊画面はスクロールします
申請要件を全て入力して、申請する

123456



4.申請要件確認画面 ＊画面はスクロールします
申請要件を全て入力して、申請する

①確認をクリック

確認画面が表示さ
れる

②申請をクリック

申請内容がシステムで確認され、提出の可・不可が表示される

③OKをクリックして要
件を再確認する

③OKをクリックしてメールで
届く審査料を支払う（次頁）



5.申請ボタン押下

【OK】を押下

登録されているメー
ルアドレスに審査料
支払い方法について、
メールが送信される

↓
審査料の入金を終え
ると申請終了



申請中に再度、認定作
業療法士認定申請をク
リック。
申請中の会員です。と
表示される

6.申請中の会員ポータルサイト画面

会員ポータルサイトのホーム画面「申
請状況一覧」に表示されるメッセージ



7.申請を取り消す場合①

①諸手続き＞
申請状況一覧
をクリック

②取消をクリック



7.申請を取り消す場合②

③別のウインドウ
で申請取消が表示
される

④申請取消をク
リック

⑤申請状況一覧が「申請取下げ」
に変更される



参考 証明書類について

1.臨床実践報告

1）ISSNやISBN番号について

雑誌の表紙
国立国会図書館サーチからの検索

表紙の右上にある
ことが多い



2）氏名/発表タイトル名の証明について
①雑誌が発行されている場合

雑誌の目次部分
発表雑誌名、日時のいずれかが記載され、発表者名、発表タ
イトルが記載されている部分の写しを添付する

②雑誌に目次がない場合、目次部分に発表雑誌名や日
時の記載がない場合

（1）写真を撮る方法

表紙と雑誌の一部が見えるように、
表紙をくるめてください。



（2）文献検索を行う方法

文献サイトのCiNii（https://cir.nii.ac.jp/）やメディカルオンライン（https://www.medicalonline.jp/）等で
氏名またはタイトルで検索していただき、報告、発表、発刊の日時、氏名が記載されたもの

（上記以外の文献サイトでもOK)

メディカルオンラインで著者名で検索

3）本文について

・別冊や雑誌の本文箇所を写真、PDFにする。
・雑誌の発行ではなく、データ配信の場合は、抄録集一式をPDFにする。

https://cir.nii.ac.jp/
https://www.medicalonline.jp/

