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○臨床実習指導者ポイント付与申請のための準備と注意

☆臨床実習指導者へのポイント付与は養成校の施設情報担当者の会員ポータ
ルサイトから行います。まだ決定していない養成校は急ぎ決定してください。

①PC、スマートフォン、タブレット端末などインターネットが使えるものを用意。
エクセルファイルを使用する場合があります。PCをお勧めします。

②各養成校において、臨床実習指導者の協会会員番号、氏名（全角カタカナ）
を正確に集めておいてください。
注意）氏名は、協会会員ポータルに登録されている氏名が必要です。
例えば、結婚後改姓があったものの会員ポータルサイトの姓を変更されていいない場合には、
旧姓での申請が必要になります。

③事前にエクセルファイルで指導者の情報を登録しておくと便利です。

④同一実習期間でのポイント付与の制限について
・同一期間において、指導者1人は実習生2人まで指導ができる。
・同一期間に3人以上の指導者ポイント付与申請があった場合には、申請ができません。他の養成
施設にて申請をしている場合もございます。
・該当する会員を削除して、申請し直してください。



1．施設情報担当者から臨床実習指導者ポイント付与へ

②施設情報担当者

③臨床実習実習指導者ポイン
ト付与をひらく

①会員ポータルへログイン



※ 2つの方法があります。

●一度に多くのポイント付与を行う場合。
エクセルファイルにて手続き

●数名のポイント付与を行う場合。
直接入力にて手続き



2．エクセルファイルのダウンロード
④「臨床実習指導者ポイント付与申請」の
ダウンロードをクリック



3．エクセルファイルの作成：データ入力

・臨床実習指導者ポイントを付与する会員の情報を入力
・会員番号は正確に。
・氏名は全角カタカナ（姓名の間にスペース不要）
・期間、ポイント数の違うものを入力することも可能

⑤データ入力後、ファイルを保存します。ファイル名等に制約はありません。



4．エクセルファイルの添付

⑥作成したエクセルファイルを添付
クリップアイコンまたは青字をクリック

⑦ファイル選択用のダイアログから該当の
ファイルを選択。



⑧ファイル選択後、読み込みボタンを
クリック

5．エクセルファイルの読み込み



⑨読み込んだ内容が表示されます。

会員番号と名前が一致すると照合率が
100%となり、登録可能となります。

一致しない場合は、会員番号と氏名（全
角カタカナ）を確認し、修正してください。

⑩申請ボタンをクリック

⑪ある臨床実習指導者が同一期間にお
いて、すでに同一期間に2人分ポイント付
与されている場合には、申請ができません。

該当する会員を削除して申請してください。
同一期間に指導者1人に対して、実習生
は2人までとなっております。

⑫申請後の進捗はホームの申請状況一
覧で確認できます。

6．申請



7．数名のみの申請の場合

⑬数名のみの申請の場合は、行追加をク
リック



8．行追加から直接入力

⑭チェックボックスに☑を入れる

⑮会員番号、氏名（全角カタカナ）、期間、
ポイント数を入力する。



9．必要な情報の入力

⑯入力後、次へをクリック



10．申請

⑱申請をクリック

⑰会員番号と名前が一致すると照合率が
100%となり、登録可能となります。

一致しない場合は、会員番号と氏名（全
角カタカナ）を確認し、修正してください。

⑲が同一期間において、すでにポイント
付与されている場合には、申請ができま
せん。

該当する会員を削除して申請してください。
同一期間に指導者1人に対して、実習生
は2人までとなっております。



11.申請後について

1）会員ポータルサイト内の申請状況一覧に申請状況が表示されます。

2）保留となった場合は、情報担当者宛にメールでお知らせを致します。
会員ポータルサイトの「協会からのお知らせ」に保留の理由が表示されますので、
内容をご確認の上、修正し、再申請を行ってください。



3）申請が承認されますと、臨床実習指導者の会員ポータルサイトの「協
会からのお知らせ」にポイントが付与されたことの表示がされます。



12.養成施設内での申請状況の確認について

会員ポータルサイト/登録情報/勤務施設/臨床実習指導者ポイント付与状況タブ
に、情報担当者の申請内容や承認状況が表示されております。

会員ポータルサイトからの申請が始まった2020年度以降の申請内容の確認が可
能となりましたのでご確認ください。


